
perkantoran

perkantoran is a term widely used in Indonesian to describe office buildings or office spaces where

various business activities take place. In the modern business environment, perkantoran plays a

crucial role in shaping organizational efficiency, employee productivity, and corporate image. From

small office suites to large skyscrapers, these spaces are designed to accommodate different

operational needs, technologies, and workforce dynamics. This article explores the concept of

perkantoran in depth, covering its types, design considerations, location factors, and the impact of

technology on office environments. Additionally, it examines sustainable practices in perkantoran and

the evolving trends that influence how offices are utilized today. Understanding perkantoran

comprehensively aids businesses in making informed decisions about their workspace investments and

management strategies.
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Types of Perkantoran

Perkantoran comes in various forms, reflecting different business requirements and scales of

operation. The categorization of office buildings helps organizations select spaces that align with their

functional needs and corporate goals. Understanding these types is essential for companies seeking

the right environment to enhance productivity and brand representation.

Class A, B, and C Offices

Office buildings are typically classified into Class A, B, and C based on factors such as location,

building age, amenities, and overall quality. Class A offices are premium buildings with modern

infrastructure, prime locations, and high-quality finishes. Class B offices are slightly older but still offer

good standards and amenities. Class C offices are usually older buildings with basic facilities and less

desirable locations.

Co-working Spaces

The rise of co-working spaces represents a flexible type of perkantoran that caters to startups,

freelancers, and small companies. These spaces offer shared amenities, collaborative environments,

and short-term leases, making them ideal for dynamic and growing businesses.

Corporate Campuses

Some large corporations develop expansive perkantoran in the form of corporate campuses. These

campuses include multiple office buildings, recreational facilities, and green spaces designed to foster

innovation and employee well-being.



Design and Layout in Perkantoran

The design and layout of perkantoran significantly influence employee satisfaction, workflow efficiency,

and company culture. Modern office design incorporates ergonomic furniture, open floor plans, and

designated zones for different activities.

Open Plan vs. Private Offices

Open plan offices promote collaboration and communication by minimizing physical barriers, whereas

private offices provide spaces for focused work and confidentiality. Many organizations opt for a hybrid

approach, balancing openness with privacy.

Ergonomics and Comfort

Ergonomic design in perkantoran addresses the physical well-being of employees by providing

adjustable chairs, desks, and proper lighting. Comfortable work environments reduce fatigue and

improve productivity.

Common Areas and Amenities

Modern perkantoran often include common areas such as lounges, cafeterias, and meeting rooms.

These spaces encourage informal interactions and foster a sense of community among employees.

Collaborative meeting rooms

Breakout zones for relaxation

Reception areas with welcoming designs



Advanced lighting and climate control systems

Location and Accessibility

The location of perkantoran is a critical factor influencing employee commute, client accessibility, and

overall business operations. Strategically situated office buildings contribute to operational efficiency

and can enhance an organization's reputation.

Central Business Districts

Offices located in central business districts (CBDs) benefit from proximity to major clients, government

institutions, and other businesses. These areas typically offer excellent public transportation options

and a concentration of services.

Suburban and Satellite Offices

Some companies choose suburban locations for their perkantoran to reduce costs and provide

employees with easier access to residential areas. Satellite offices complement main headquarters by

serving regional markets.

Transportation and Infrastructure

Accessibility via public transit, highways, and airports is vital for perkantoran. Adequate parking

facilities and pedestrian-friendly surroundings also contribute to the convenience and attractiveness of

office locations.



Technology Integration in Perkantoran

Technology is a fundamental element in modern perkantoran, transforming how businesses operate

and communicate. Integration of advanced systems enhances efficiency, security, and employee

collaboration.

Smart Building Systems

Smart technologies in office buildings include automated lighting, climate control, and security systems.

These systems optimize energy consumption and provide a comfortable environment for occupants.

Communication and Collaboration Tools

High-speed internet, video conferencing equipment, and collaborative software platforms are essential

in supporting remote work and global teamwork within perkantoran.

Security Technologies

Modern perkantoran employ advanced security measures such as biometric access control,

surveillance cameras, and cybersecurity protocols to protect physical and digital assets.

Sustainability in Office Buildings

Sustainable practices in perkantoran are increasingly important for reducing environmental impact and

achieving cost savings. Green building certifications and energy-efficient designs are becoming

standard considerations in office development.



Green Building Certifications

Certifications like LEED and Green Mark recognize perkantoran that meet strict environmental

standards, including energy efficiency, water conservation, and indoor air quality.

Energy and Resource Efficiency

Implementing solar panels, LED lighting, and water-saving fixtures helps offices minimize resource

consumption. Waste management and recycling programs also contribute to sustainability goals.

Benefits of Sustainable Offices

Sustainable perkantoran not only reduce operational costs but also enhance corporate social

responsibility credentials and improve occupant health and satisfaction.

Trends and Future Developments

The landscape of perkantoran continues to evolve with emerging trends that reflect changing work

styles, technological advancements, and societal priorities.

Hybrid Work Models

The adoption of hybrid work models influences office design by reducing the need for permanent

desks and increasing demand for flexible meeting spaces and technology-enabled workstations.

Biophilic Design

Incorporating natural elements such as plants, natural light, and outdoor views into perkantoran

supports employee well-being and productivity.



Adaptive Reuse and Mixed-Use Developments

Repurposing existing buildings for office use and integrating office spaces with residential, retail, and

recreational facilities reflect a trend towards creating vibrant urban environments.

Frequently Asked Questions

Apa itu perkantoran dan mengapa penting dalam dunia bisnis?

Perkantoran adalah tempat atau lingkungan kerja yang digunakan untuk menjalankan aktivitas

administratif dan operasional sebuah perusahaan atau organisasi. Penting karena menjadi pusat

koordinasi, komunikasi, dan pengelolaan sumber daya yang mendukung kelancaran bisnis.

Apa saja jenis-jenis perkantoran yang umum digunakan saat ini?

Jenis-jenis perkantoran meliputi kantor tradisional, kantor co-working, kantor virtual, dan kantor rumah

(home office). Setiap jenis memiliki kelebihan dan kekurangan tergantung kebutuhan bisnis dan

karyawan.

Bagaimana teknologi mempengaruhi perkembangan perkantoran

modern?

Teknologi memungkinkan perkantoran menjadi lebih efisien dan fleksibel melalui penggunaan

perangkat lunak manajemen proyek, komunikasi digital, cloud computing, dan automasi proses,

sehingga mendukung kerja jarak jauh dan kolaborasi yang lebih baik.

Apa saja tren desain perkantoran yang sedang populer saat ini?

Tren desain perkantoran saat ini meliputi konsep open space, green office dengan elemen tanaman,

penggunaan furnitur ergonomis, ruang kolaborasi yang dinamis, dan desain yang mendukung

kesehatan mental serta produktivitas karyawan.



Bagaimana cara memilih lokasi perkantoran yang strategis untuk

bisnis?

Memilih lokasi perkantoran yang strategis melibatkan pertimbangan aksesibilitas transportasi,

kedekatan dengan klien dan mitra bisnis, fasilitas pendukung di sekitar, keamanan lingkungan, serta

biaya sewa yang sesuai dengan anggaran perusahaan.

Additional Resources

1. Efisiensi dan Produktivitas di Perkantoran Modern

Buku ini membahas berbagai strategi untuk meningkatkan efisiensi dan produktivitas dalam lingkungan

perkantoran. Pembaca akan menemukan teknik manajemen waktu, pengelolaan tugas, serta

pemanfaatan teknologi yang tepat guna. Disertai dengan studi kasus nyata, buku ini cocok bagi para

profesional yang ingin mengoptimalkan kinerja kantor mereka.

2. Manajemen Sumber Daya Manusia di Lingkungan Perkantoran

Fokus utama buku ini adalah bagaimana mengelola sumber daya manusia secara efektif dalam

perkantoran. Topik yang dibahas meliputi rekrutmen, pelatihan, motivasi, dan evaluasi kinerja

karyawan. Buku ini menjadi panduan penting bagi manajer HR dan supervisor kantor untuk

menciptakan lingkungan kerja yang harmonis dan produktif.

3. Teknologi Informasi dalam Perkantoran Kontemporer

Buku ini mengulas peran teknologi informasi dalam meningkatkan operasional perkantoran. Pembaca

akan dipandu mengenal berbagai perangkat lunak, sistem manajemen dokumen, serta keamanan data

yang esensial di era digital. Selain itu, pembahasan tentang integrasi teknologi cloud dan kolaborasi

online juga menjadi bagian penting dalam buku ini.

4. Komunikasi Efektif di Dunia Perkantoran

Komunikasi yang baik adalah kunci kesuksesan sebuah kantor. Buku ini mengajarkan teknik

komunikasi verbal dan non-verbal, cara menangani konflik, serta membangun hubungan kerja yang



positif. Cocok untuk semua level karyawan yang ingin meningkatkan kemampuan interpersonal mereka

di lingkungan kerja.

5. Pengelolaan Dokumen dan Arsip di Perkantoran

Buku ini menjelaskan metode efektif dalam mengelola dokumen dan arsip kantor agar mudah diakses

dan terorganisir dengan baik. Pembaca akan belajar tentang sistem pengarsipan manual dan digital,

serta pentingnya keamanan dan kerahasiaan data. Panduan ini sangat berguna untuk staf administrasi

dan manajemen kantor.

6. Desain Interior dan Tata Letak Perkantoran untuk Produktivitas

Membahas bagaimana desain interior dan tata letak ruang kantor dapat memengaruhi produktivitas

karyawan. Buku ini menampilkan prinsip-prinsip ergonomis, pencahayaan, dan sirkulasi udara yang

optimal. Dilengkapi dengan contoh desain ruang kerja modern yang mendukung kreativitas dan

kenyamanan.

7. Pengembangan Karir dan Kepemimpinan di Perkantoran

Buku ini memberikan wawasan tentang pengembangan karir dan keterampilan kepemimpinan dalam

lingkungan perkantoran. Topik yang diangkat meliputi perencanaan karir, pengembangan soft skills,

serta strategi memimpin tim yang efektif. Sangat berguna bagi profesional yang ingin naik ke posisi

manajerial.

8. Manajemen Proyek di Lingkungan Perkantoran

Fokus pada prinsip-prinsip dasar manajemen proyek yang diterapkan dalam perkantoran. Buku ini

membahas perencanaan, pelaksanaan, pemantauan, dan evaluasi proyek secara sistematis. Pembaca

akan mendapatkan tips praktis untuk mengelola proyek dengan sumber daya terbatas dan tenggat

waktu ketat.

9. Etika dan Profesionalisme di Dunia Perkantoran

Buku ini membahas pentingnya etika kerja dan sikap profesional dalam lingkungan perkantoran.

Dengan contoh kasus dan kode etik yang relevan, pembaca diajak memahami tanggung jawab moral

dan sosial sebagai pekerja. Buku ini sangat penting untuk membangun reputasi dan integritas dalam



karir perkantoran.
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Introduction: This section lays the groundwork by defining perkantoran within the context of modern
business needs. It will highlight its significance in boosting productivity, attracting talent, and
enhancing a company's overall image. The introduction sets the stage for the subsequent chapters,
emphasizing the importance of a strategic approach to office space management.

Chapter 1: Designing the Ideal Perkantoran: This chapter delves into the practical aspects of office
space design. It will discuss effective space planning techniques that maximize efficiency and
encourage collaboration. Ergonomics, crucial for employee well-being and reducing workplace
injuries, will be covered in detail. The impact of design elements on productivity and employee
morale will be explored using recent research and real-world examples.

Chapter 2: Technology Integration in Perkantoran: This chapter focuses on leveraging technology to
streamline workflows and enhance efficiency. It will cover various smart office technologies, such as
integrated communication systems, automation tools, and data analytics platforms. Crucially, it will
also address cybersecurity concerns and data management strategies for maintaining data integrity
and protecting sensitive information.

Chapter 3: Cultivating a Positive and Productive Work Environment: This section emphasizes the
human element of perkantoran. It will discuss strategies for promoting employee well-being,
including factors like lighting, air quality, and break room design. It will also cover fostering
collaboration through effective space planning and the implementation of team-building activities.
The importance of managing workplace culture to create a positive and productive atmosphere will
be highlighted.

Chapter 4: Sustainability in Perkantoran: This chapter addresses the increasing importance of
environmentally responsible office practices. It will examine eco-friendly design principles, energy-
efficient technologies, and waste reduction strategies. The chapter will also discuss the growing
significance of corporate social responsibility (CSR) and its impact on attracting and retaining talent.
Recent research on the link between sustainability and business performance will be presented.

Chapter 5: Legal and Regulatory Compliance in Perkantoran: This chapter provides a crucial
overview of Indonesian laws and regulations related to office spaces. It will cover building codes,
safety regulations, employment laws, and environmental regulations. Understanding these
regulations is essential for avoiding legal issues and ensuring a safe and compliant workplace.

Chapter 6: Cost-Effective Management of Perkantoran: This chapter focuses on practical strategies
for managing operational costs effectively. It will cover topics such as negotiating favorable lease
terms, optimizing energy consumption, and implementing efficient resource management practices.
The chapter will also explore various cost-saving strategies without compromising productivity or
employee well-being.

Chapter 7: The Future of Perkantoran: This chapter explores emerging trends that are reshaping the
concept of perkantoran. It will discuss the rise of hybrid work models, the increasing popularity of
flexible office spaces, and the continued impact of technological advancements on workplace design
and management. Future-proofing strategies will be presented to help businesses adapt to these
evolving trends.

Conclusion: The conclusion summarizes the key strategies and insights presented throughout the
ebook, reinforcing the importance of a holistic approach to perkantoran management. It offers a
practical roadmap for implementing the discussed strategies and achieving a productive,
sustainable, and employee-centric office environment.



Frequently Asked Questions (FAQs):

1. What are the key factors to consider when choosing a location for my perkantoran? Consider
accessibility, proximity to target markets, infrastructure, and local regulations.

2. How can I improve employee morale in my perkantoran? Foster a positive work environment,
provide ergonomic workstations, encourage social interaction, and offer opportunities for
professional development.

3. What are the most important aspects of sustainable perkantoran design? Energy efficiency, water
conservation, waste reduction, and the use of eco-friendly materials.

4. What are the legal requirements for office spaces in Indonesia? Consult Indonesian building
codes, fire safety regulations, and employment laws specific to your location.

5. How can technology enhance productivity in my perkantoran? Implement collaboration tools,
project management software, and automated systems to streamline workflows.

6. What is the optimal layout for a collaborative perkantoran? Consider open-plan designs with
designated quiet zones and collaborative spaces.

7. How can I reduce operational costs in my perkantoran? Negotiate favorable lease agreements,
optimize energy consumption, implement efficient resource management, and utilize technology to
automate tasks.

8. What are the emerging trends in perkantoran design? Hybrid work models, flexible office spaces,
activity-based working, and biophilic design.

9. How can I ensure the security of my perkantoran and its data? Invest in robust cybersecurity
measures, implement access control systems, and train employees on data security best practices.

Related Articles:

1. Ergonomic Office Design for Indonesian Workplaces: Focuses on creating comfortable and
productive workspaces that minimize the risk of musculoskeletal disorders.

2. Sustainable Office Practices in Indonesia: A Guide to Green Building: Explores environmentally
friendly strategies for office spaces in the Indonesian context.

3. Optimizing Office Space: A Cost-Effective Approach: Provides practical tips for managing office
expenses and maximizing efficiency.

4. Technology Integration in Modern Perkantoran: Enhancing Productivity and Collaboration:
Examines the role of technology in streamlining workflows and improving communication.

5. Building a Positive Workplace Culture in Indonesian Offices: Offers strategies for fostering a
supportive and productive work environment.

6. Legal Compliance for Office Spaces in Indonesia: A Comprehensive Overview: Provides a detailed
guide to relevant Indonesian laws and regulations.



7. The Future of Work: Hybrid Models and Flexible Office Spaces: Explores the evolving nature of
work and its implications for office design.

8. Employee Well-being in the Modern Workplace: Strategies for Indonesian Businesses: Focuses on
strategies to improve employee mental and physical health.

9. Smart Office Technology: Maximizing Efficiency and Minimizing Costs: Highlights the benefits of
integrating technology for optimized office operations.

  perkantoran: English for Office & Business Dr. Sayit Abdul Karim, S.Pd., M.Pd., Annisa Nur
Istiqomah, Jobs, in general, are the primary activity carried out by humans. In a restricted meaning,
work refers to human labor performed ethically and properly for a certain goal. The interaction that
exists between an organization and its workers or employees is known as workplace relations.
  perkantoran: Data Arsitek Jl. 2 Ed. 33 ,
  perkantoran: Administrasi negara , 1970
  perkantoran: The Secret of Wealth Management Wealth Manager Association, Anda sudah
bekerja keras. 18 jam satu hari. 7 hari satu minggu. Namun Anda hanya menghasilkan sedikit uang.
Sangat disayangkan bahwa uang yang Anda hasilkan pun ternyata habis begitu saja … seakan-akan
kerja keras Anda lenyap tak berbekas. Apa yang Anda butuhkan? Pengelolaan Kekayaan. Menurut
Wealth Manager Association, Pengelolaan Kekayaan diawali dengan Wealth Creation, menciptakan
kekayaan itu sendiri – yang paling baik jika diawali dengan cara menambah penghasilan. Hanya ada
satu hal yang perlu diingat: jangan takut gagal! Jika Anda memiliki penghasilan, Anda harus
mengelola kekayaan Anda itu, berapapun jumlahnya. Justru di saat penghasilan Anda tidak
berlebihan inilah Anda harus benar-benar mengelolanya agar bisa memenuhi semua kebutuhan dan
keinginan Anda serta memiliki dana untuk berjaga-jaga. Selama bertahun-tahun, para anggota
Weatlh manager Association telah mempraktikkan langkah-langkah pengelolaan kekayaan ini dan
membantu banyak orang lainnya memperoleh keberhasilan yang serupa. Dengan cara menekankan
pada prosesnya, bukan hasilnya, The Secret of Wealth Management tidak hanya menawarkan
panduan, tetapi rumusan pasti yang akan menjamin kesuksesan Anda.
  perkantoran: Islam And Peacebuilding In The Asia-pacific Mohamed Nawab Mohamed Osman,
2017-06-19 Islam and Peacebuilding in the Asia-Pacific provides a unique backdrop of how native or
migrant Muslims interact with communities of other faiths have led to the contemporary treatment
of Islam and the Muslim communities in these nations. This book is based on the theme of Islam's
presence and development in the Asia-Pacific region, and the concerns faced by Muslims in the
region. Section 1 details the current status of peace or conflict between Muslims and practitioners of
other faiths in Cambodia, Myanmar, Thailand and the Philippines, and the role of Muslim institutions
in promoting peace in each nation. Section 2 features how Muslims living in cosmopolitan areas such
as Australia, Indonesia and Japan engage with people of other faiths. Lastly, Section 3 explores the
concerns with the interaction of the religion, state and society in Brunei, Indonesia, Malaysia and
Singapore. A unique collection of the history of Islam in the region, Islam and Peacebuilding in the
Asia-Pacific seeks to provide valuable insight for the global policy community by offering a
comprehensive treatment of the issues highlighted.
  perkantoran: Administrasi Umum untuk SMK/MAK Kelas X Dra. Eny Pujiasri, M.M., Tuginem,
S.Pd., M.Pd. & Badrus Suryadi, S.Pd., M.M., 2020-11-26 Buku ÒAdministrasi UmumÓ untuk
SMK/MAK Kelas X ini disusun berdasarkan Kurikulum 2013 KI & KD Spektrum 2017. Penerapan
kurikulum 2013 mengacu pada paradigma belajar kurikulum abad 21, menyebabkan terjadinya
perubahan, yakni dari pengajaran (teaching) menjadi belajar (learning), dari pembelajaran yang
berpusat kepada guru (teachers centered) menjadi pembelajaran yang berpusat kepada peserta
didik (students centered). Buku ini disajikan sedemikian sehingga mudah dipahami dan diterapkan
pada program keahlian. Buku ini dilengkapi dengan tur- tur berikut. 1. Kegiatan Pembelajaran,



berisi materi-materi pembelajaran yang disusun sesuai dengan kompetensi inti dan kompetensi
dasar. 2. Rangkuman, berisi pokok-pokok materi dan pengertian istilah-istilah penting yang dibahas
dalam kegiatan pembelajaran. 3. Tugas Mandiri, berisi latihan dan kegiatan yang harus dikerjakan
peserta didik secara mandiri. 4. Tugas Kelompok, berisi latihan dan kegiatan yang harus dikerjakan
peserta didik secara kelompok. 5. Uji Kompetensi, berisi soal-soal untuk mengasah kemampuan
peserta didik terhadap materi yang dipelajari. 6. Uji Kompetensi Semester 1 dan 2, berisi soal-soal
pilihan ganda untuk mengukur pengetahuan peserta didik per semester
  perkantoran: Sukses Melamar Pekerjaan Lewat Internet Jarot Setyaji,
  perkantoran: Manajemen Kantor Armida, 2016-10-31 Pembenahan atas manajemen
perkantoran bisa berdampak signifikan bagi pengembangan berbagai unit operasional di dalam
perusahaan atau organisasi. Melalui manajemen kantor yang baik, perusahaan dan/atau organisasi
dapat melakukan berbagai terobosan penting yang lebih efektif dan efisien ketimbang melakukan
strategi yang berfokus pada situasi eksternal. Buku ini memuat materi yang cukup komprehensif
tentang beragam aspek penting dalam pengelolaan dan penataan perkantoran, mulai dari
manajemen hingga ke isu lingkungan perkantoran yang baik agar tercipta situasi kantor yang dapat
meningkatkan efektivitas dan efisiensi dalam operasional perusahaan atau organisasi. ***
Persembahan penerbit Kencana (PrenadaMedia)
  perkantoran: Otomatisasi Tata Kelola Sarana dan Prasarana SMK/MAK Kelas XI Badrus
Suryadi, S.Pd.,M.M. dan Sulis Rahmawati, S.Pd., 2021-01-15 Buku ini disusun dengan
memperhatikan Struktur Kurikulum SMK berdasarkan Kurikulum 2013 edisi revisi spektrum PMK
2018 dan jangkauan materi sesuai dengan Kompetensi Inti dan Kompetensi Dasar untuk kelompok
C3 Kompetensi Keahlian. Buku ini diharapkan memiliki presisi yang baik dalam pembelajaran dan
menekankan pada pembentukan aspek penguasaan pengetahuan, keterampilan, dan sikap secara
utuh. Materi pembelajaran disajikan secara praktis, disertai soal-soal berupa tugas mandiri, tugas
kelompok, uji kompetensi, dan penilaian akhir semester gasal dan genap. Buku ini disusun
berdasarkan Pemendikbud No 34 tahun 2018 Tentang Standar Nasional Pendidikan SMK/MAK, pada
lampiran II tentang standar Isi, lampiran III tentang Standar Proses dan lampiran IV tentang
Standar Penilaian. Acuan KI dan KD mengacu pada Peraturan Dirjen Pendidikan Dasar Dan
Menengah Kementerian Pendidikan Dan Kebudayaan No: 464/D.D5/Kr/2018 Tentang Kompetensi
Inti Dan Kompetensi Dasar. Berdasarkan hasil telaah ilmiah, buku ini sangat sistematis, bermakna,
mudah dipelajari, dan mudah diimplementasikan dalam pembelajaran di kelas. Ditinjau dari aspek
isi, buku ini cukup membantu siswa dalam memperkaya dan mendalami materi. Pemakaian buku ini
juga dapat menantang guru untuk berinovasi dalam pembelajaran sesuai konteks di kelas
masing-masing.
  perkantoran: ANALISA SELURUH INDUSTRI SEKTOR DAN SEMUA SUB SEKTOR SAHAM DI
BEI 2015 Buddy Setianto, 2016-03-05 Buku ini menganalisa secara detil dan mendalam
masing-masing industry sector berikut sub-sector didalamnya menggunakan data-data terkini
(uptodate) Sebagai contoh ulasan analisa salah satu industry sector Pertambangan di Indonesia.
Sector Energy & Mining Analisa Sub Sektor MIGAS • Produsen Minyak Bumi Terbesar pada Tahun
2014 • Minyak Mentah Di Indonesia • Kontribusi Minyak untuk Perekonomian Domestik Indonesia •
Proyeksi Masa Mendatang Sektor Minyak Di Indonesia o Gas Alam Di Indonesia o Ekspor Gas
Indonesia o Proyeksi Masa Mendatang Untuk Sektor Gas Indonesia Analisa Sub Sektor
Pertambangan Batubara • Sepuluh Besar Produsen Batubara • Batubara Di Indonesia o Produksi
dan Ekspor Batubara Indonesia o Apa yang Mendorong Peningkatan Produksi dan Ekspor Batubara
di Indonesia? • Prospek Masa Depan Sektor Pertambangan Batubara Indonesia Analisa Sub Sektor
tambang Logam, Mineral dan Batu2 an • Emas Di Indonesia • Negara Produsen Terbesar Emas •
Produksi Emas di Indonesia
  perkantoran: Discovering Computers (ed. 3) ,
  perkantoran: Kumpulan Software Pilihan Paling Dicari Sugi Mulyono dan Sartono Agus,
  perkantoran: Ekonomi dan Akuntansi: Membina Kompetensi Ekonomi ,
  perkantoran: Annual Report Jakarta International Hotels & Development Tbk, PT, 1996



  perkantoran: The Real Secret of Successful Investor and Developer Anton Tan, 2014-08-12
Referensi buku properti di Indonesia masih tergolong langka. Saya sangat merekomendasikan buku
ini bagi Anda yang ingin terjun dalam sektor usaha properti. Sebagai langkah awal, buku ini memuat
teori dan pengetahuan mulai dari perizinan, pembiayaan, pengertian dan karakteristik, serta
pengetahuan lainnya yang pasti sangat bermanfaat bagi Anda yang ingin menambah ilmu dan
pengetahuan di dunia properti. � DR. Ir. Matius Jusuf, MM, MBA, Pakar Properti Indonesia
Marketing Director PT Agung Podomoro Land, Tbk., Motivator dan Dosen Properti adalah sektor
usaha yang sangat memerlukan kecermatan, skill dan knowledge dari seorang investor maupun
pengembang. Tanpa memiliki hal tersebut tentu saja pelaku bisnis properti tidak akan memperoleh
keuntungan yang diharapkan. Buku ini memaparkan dengan jelas, lugas dan tegas, serta sangat
mudah dipahami. Dengan diterbitkannya buku ini diharapkan pembaca mendapatkan insight serta
pemahaman yang mandalam dan menyeluruh akan bisnis ini. � Ali Tranghanda Pengamat Properti
Direktur Eksekutif Indonesia Property Watch Diawali dengan keingintahuan yang besar dan luas
terhadap dunia properti, baik dari sisi investasi sampai dunia developer, membuat saya tidak
berhenti mencari sumber informasi yang seluasnya. Bacaan ini memberikan inspirasi sehingga dapat
menumbuhkan keyakinan kita untuk merambah dunia tersebut. Sekarang saya mulai mencoba
dengan keberanian yang saya miliki dan pengetahuan yang saya dapatkan untuk menjadi pelaku
dalam dunia properti. Buku ini memberikan inspirasi yang besar. RECOMMENDED BOOK! � Reni
Sansan GM Marketing PT. Perdana Gapuraprima, Tbk., CEO Emporaland Hati-hati baca buku ini,
karena Anda bisa kaya raya. Bahkan Donald Trump harus baca buku ini! � Nathalia Sunaidi
Hipnoterapis Developer Properti Wanita
  perkantoran: Proceedings of the International Conference on Education 2022 (ICE
2022) Aji Prasetya Wibawa, Riska Pristiani, Gulsun Kurubacak, Siti Salina Mustakim, Dedi
Kuswandi, Roni Herdianto, 2023-03-22 This is an open access book. This conference proceeding
constitutes a selection of the best papers from the International Conference on Education 2022, ICE
2022, held in Malang, Indonesia, in October 2022. This conference proceeding is a collection of
research findings and viewpoints relating to education and any subject associated to the present
trend of education. This trend is lead by the set of improvements and changes in the instructional,
societal, and technological structures and processes towards the endeavor of accomplishing the
goals. The conference proceeding also extends to compile the papers discussing the issues in
relation to emerging technologies for educational context such as ethical issues, security and
privacy, quality control, accreditation and sustainability issues, and cultural issues.
  perkantoran: Greenesia Nirwono Joga, 2014-05-26 Indonesia Darurat Bencana. Dengan visi
Menghidupkan Indonesia Raya dan misi menghijaukan Indonesia Raya, kita dapat menguatkan
potensi dan daya dukung hidup kota dan kita dengan melakukan antisipasi, adaptasi, dan mitigasi
kota terhadap perubahan iklim, sekaligus memakmurkan bumi pertiwi. Anda dan kita semua adalah
'Patriot Hijau' yang akan melakukan yang terbaik yang bisa dilakukan dengan bekerja
keras,bergerak cepat, dan bertindak tepat mewujudkan Indonesia Menghijau. [Greening Indonesia =
Greenesia].
  perkantoran: Sunset & Sunrise Property DR.Ir. Matius Jusuf, M.M., M.B., 2013-12-09
“Tingginya permintaan akan rumah terus meningkat pada tahun-tahun mendatang. Untuk itu, saya
berharap terjalin kerja sama dari seluruh pemangku kepentingan bidang perumahan, baik
pemerintah pusat, pemda,pengembang, perbankan, dan masyarakat umum. Semoga dengan
penerbitan buku Sunset & Sunrise Property kita dapat berinvestasi dengan cerdas dan dengan itu
dapat mendukung percepatan pertumbuhan ekonomi Indonesia.” —Djan Faridz, Menteri Perumahan
Rakyat “Buku Sunset & Sunrise Property mengajarkan bagaimana menjadi pelaku bisnis properti
yang cerdas dan bijaksana, yang memiliki pengetahuan tentang dinamika ekonomi secara makro dan
mikro sebelum memutuskan untuk berinvestasi.” —Dr. Cosmas Batubara, Mantan Menteri Negara
Perumahan Rakyat “Laju bisnis properti di Indonesia terus maju dan berkembang, meskipun tidak
lepas dari dinamika gejolak perekonomian global. Salah satu perkembangan yang dicatat oleh buku
Sunset & Sunrise Property ini adalah tren pembangunan properti dengan konsep superblock. Saya



mendukung terbitnya buku ini sehingga semakin banyak pelaku bisnis yang tercerahkan dan
akhirnya memberikan sumbangan positif bagi kemajuan perekonomian bangsa ini.” —Trihatma
Kusuma Haliman, Direktur Utama Agung Podomoro “Melihat gejolak pertumbuhan ekonomi
Indonesia saat ini, para pengusaha properti harus merencanakan langkah-langkah yang tepat
sebelum berinvestasi. Pencerahan tentang langkah-langkah yang tepat itu dipaparkan dalam buku
Sunset & Sunrise Property ini. Buku ini tetap optimis bahwa laju pertumbuhan sektor properti akan
tetap positif.” —Dr. Ir. Ciputra, Pendiri Ciputra Group “Bisnis properti di Indonesia berkembang
pesat. Bisnis properti menunjukkan kemampuannya untuk tetap bertahan meski dalam situasi
ekonomi yang terburuk sekalipun! Buku Sunset & Sunrise Property menunjukkan dengan sangat
jelas bahwa saat ini adalah waktu yang paling tepat untuk melakukan investasi di bidang properti.”
—Dr. Ir. Panangian Simanungkalit, pakar properti Indonesia
  perkantoran: ILMU EKONOMI PERKOTAAN SUATU PENGANTAR Teguh Warsito, Buku ini
berisi pengetahuan yang mendasar tentang ilmu ekonomi perkotaan. Gambaran ilmu ekonomi
perkotaan dan konsep kota dan perkotaan tersaji di bagian awal bab ini. Di dalam buku ini juga
diulas tentang teori lokasi yang mendasari pemahaman saat membahas konteks spasial dalam
penentuan lokasi ekonomi. Sebagai poin penting ilmu ekonomi perkotaan, teori tentang terjadinya
kota, konsep harga lahan perkotaan dan pola pemanfaatannya, bentuk dan struktur kota, termasuk
pertumbuhan dan permasalahan di dalam perkotaan juga diulas dalam buku ini.
  perkantoran: Jakarta membangun BAPPEDA DKI Jakarta, 1998
  perkantoran: Infrastruktur dan Tata Kelola Teknologi Informasi Januardi nasir, Muhamad
Masjun Efendi, Siti Nurhayati, Hendi Setiawan, Hari Supriadi, Agni Isador Harsapranata, Novi
Rahayu, Wahyudi, Yusli Yenni, Mochammad Rizki Romdoni, Irman Efendi, Suryo Widiantoro, Dwi
Nurul Huda, Liza Safitri, 2024-03-10 Infrastruktur Teknologi Informasi (TI) mencakup perangkat
keras, perangkat lunak, jaringan, dan penyimpanan data yang mendukung operasional organisasi.
Tata Kelola Teknologi Informasi adalah proses mengelola, mengamankan, dan mengoptimalkan
penggunaan teknologi. Ini mencakup kebijakan, prosedur, dan kerangka kerja untuk memastikan
efisiensi, keamanan, dan ketersediaan sumber daya IT. Kombinasi infrastruktur yang solid dan tata
kelola yang baik memastikan organisasi dapat mengintegrasikan teknologi dengan strategi
bisnisnya, meningkatkan produktivitas, dan memitigasi risiko keamanan. Buku berjudul
“Infrastruktur dan Tata Kelola Teknologi Informasi” dirancang sebagai bahan referensi untuk
memahami dasar infrasturktur TI dan tata kelola teknologi informasi. Pada BAB 1 sampai dengan
BAB VII materi yang di berikan terkait dengan sejarah perangkat lunak, perangkat keras, jaringan,
dan system operasi yang terdapat pada computer dan perangkat pendukungnya. BAB VIII sampai
dengan BAB XIV materi yang berikan terkait dengan konsep dan dasar dari tata Kelola teknologi
informasi dengan mengenalkan COBIT 5 sebagai framework dari tahapan analisis yang akan
dipelajari kedepannya.
  perkantoran: INDEKS PERTAHANAN WILAYAH KALIMANTAN: Analisis Pertahanan Wilayah di
Kalimantan untuk Pembangunan IKN Marsekal Muda TNI, Julexi Tambayong, PSC.(J), Brigadir
Jenderal TNI Yan Namora, Dr. Ir. Achmad Farid Wadjdi, M.M, Eko Rahardjo S.T., M.Si, 2023-02-16
Buku ini adalah format yang disimplifikasi dari dokumen laporan aslinya, namun demikian saya
berpandangan isi buku ini tetap mengandung esensi analitis dari seluruh pekerjaan yang telah
dijalankan. Tim telah berusaha untuk menyederhanakan susunan kata agar menjadi bahan bacaan
yang lebih ringan. Untuk itu, dalam kesempatan ini, tidak lupa saya menyampaikan apresiasi dan
terimakasih kepada para nara sumber, baik di Kementerian dan Lembaga maupun Pemerintah
Daerah di wilayah Kalimantan maupun para pakar dan akdemisi yang telah berperan serta dalam
mendukung terselenggaranya buku ini.
  perkantoran: Paradigma Dasar-Dasar Manajemen Lembaga Pendidikan Islam Halimatun
Syakdiah, M.Pd., DR. Samsul Bahri, MA., Judul : Paradigma Dasar-Dasar Manajemen Lembaga
Pendidikan Islam Penulis : Halimatun Syakdiah,M.Pd. & Samsul Bahri, MA. Ukuran : 15,5 x 23 Tebal
: 188 Halaman Cover : Soft Cover No. ISBN : 978-623-8718-04-7 No. E-ISBN : 978-623-8718-05-4
(PDF) SINOPSIS Pendidikan Islam berbasis pengembangan pada era 4.0 dan 5.0 membutuhkan



pengelolaan pendidikan yang sesuai dengan tata kelola seluruh komponen pendidikan baik itu
tentang kepemimpinan sampai pada tata kelola administrasi. Kesemua pengelolaan institusi
pendidikan ini membutuhkan manajemen, karena itu buku ini berjudul “Dasar Dasar Manajemen
Lembaga Pendidikan Islam” memberikan konstirubusi tentang tata kelola institusi pendidikan agar
pendidikan yang dikelola mampu kompetitif di era kontemporer, sehingga pendidikan Islam dan
para stakeholders nya mampu eksis di tengah banyaknya institusi pendidikan. Buku ini hadir dalam
rangka solusi bagi pengelola pendidikan Islam yang mempunyai problematika dalam tata kelola
pendidikan khususnya para komponennya, kepala sekolah, guru serta administrasinya.
  perkantoran: Otomatisasi Tata Kelola Sarana dan Prasarana SMK/MAK Kelas XII Badrus
Suryadi, S.Pd.,M.M. dan Sulis Rahmawati, S.Pd., 2021-01-26 Buku ini disusun dengan
memperhatikan Struktur Kurikulum SMK berdasarkan Kurikulum 2013 edisi revisi spektrum PMK
2018 dan jangkauan materi sesuai dengan Kompetensi Inti dan Kompetensi Dasar untuk kelompok
C3 Kompetensi Keahlian. Buku ini diharapkan memiliki presisi yang baik dalam pembelajaran dan
menekankan pada pembentukan aspek penguasaan pengetahuan, keterampilan, dan sikap secara
utuh. Materi pembelajaran disajikan secara praktis, disertai soal-soal berupa tugas mandiri, tugas
kelompok, uji kompetensi, dan penilaian akhir semester gasal dan genap. Buku ini disusun
berdasarkan Pemendikbud No 34 tahun 2018 Tentang Standar Nasional Pendidikan SMK/MAK, pada
lampiran II tentang standar Isi, lampiran III tentang Standar Proses dan lampiran IV tentang
Standar Penilaian. Acuan KI dan KD mengacu pada Peraturan Dirjen Pendidikan Dasar Dan
Menengah Kementerian Pendidikan Dan Kebudayaan No: 464/D.D5/Kr/2018 Tentang Kompetensi
Inti Dan Kompetensi Dasar. Berdasarkan hasil telaah ilmiah, buku ini sangat sistematis, bermakna,
mudah dipelajari, dan mudah diimplementasikan dalam pembelajaran di kelas. Ditinjau dari aspek
isi, buku ini cukup membantu siswa dalam memperkaya dan mendalami materi. Pemakaian buku ini
juga dapat menantang guru untuk berinovasi dalam pembelajaran sesuai konteks di kelas
masing-masing.
  perkantoran: Sistem Analisa Administrasi Dra. Rr. Ponco Dewi Karyaningsih, M.M.,
2017-09-30 Dalam tata kelola organisasi ataupun instansi perusahaan, sistem administrasi memiliki
kedudukan yang sangat penting. Sistem administrasi menjadi tulang punggung dari sukses tidaknya
kegiatan organisasi atau instansi perusahaan. Sebuah sistem merupakan jaringan kerja dari
prosedur-prosedur yang saling berhubungan. Seperti halnya dalam sebuah prosedur kerja ada
urutan-urutan dari tahapan kerja yang menerangkan apa yang harus dikerjakan, siapa yang
mengerjakan, kapan menge�rjakannya dan bagaimana mengerjakannya. Inilah pentingnya sistem
administrasi sehingga tidak berlebihan jika dikatakan bahwa sistem administrasi tersebut menjadi
tulang punggung suatu kegiatan organisasi ataupun perusahaan. Begitu pentingnya sistem
administrasi tersebut, diperlukan sebuah alat analisis, maka di sinilah pentingnya sistem analisa
administrasi sebagaimana yang ditulis dalam buku ini. Sistem analisis sendiri dalam buku ini
dimaksudkan sebagai sebuah metode untuk menguraikan dari suatu sistem informasi yang utuh ke
dalam bagian-bagian komponennya dengan maksud untuk mengidentifikasikan dan mengevaluasi
permasalahan-permasalahan, kesempatan-kesempatan, hambatan-hambatan yang terjadi. Sistem
analisa dengan demikian diterapkan dalam suatu organisasi atau instansi perusahaan dalam rangka
menemukan kelemahan-kelemahan sehingga akan dicapai kesuksesan dalam suatu kegiatan. Buku
ini yang ditulis oleh seorang yang sangat mumpuni dalam bidang sistem administrasi ini tentu
relevan untuk dijadikan sebagai acuan dalam mengelola sistem administrasi organisasi ataupun
instansi perusahaan. Terlebih lagi, uraian yang ada dalam buku ini sangat lengkap dan cukup
memadai. Mulai dari pembahasan hakikat sistem administrasi tersebut, organisasi dan manajemen,
fungsi-fungsi manajemen, analisis manajemen bisnis, analisis sistem, analisis kepemimpinan,
penataan ruangan kantor, analisis penghematan gerak, formuli, peralatan dan perlengkapan kantor,
analisis manajemen adminis�trasi teknis, hingga sistem otomatisasi perkantoran. Selamat membaca!
  perkantoran: Siap Mhdp UN 09 Bhs Ind SMA/MA ,
  perkantoran: Annual Report Duta Anggada Realty, PT, 1996
  perkantoran: ADI Journal on Recent Innovation (AJRI) The 3rd Edition Vol 2. No 1. September



2020 Adi Journal On Recent Innovation (AJRI), Dr. Ir. Untung Rahardja, M.T.I., MM, 2020-11-25 AJRI
is a reputable Scientific Publication Media aim to foster research findings that concentrates towards
recent innovation and creativity to support advancement in global civilization and humanity. AJRI
Journal published two times a year (March & September) by Asosiasi Dosen Indonesia (ADI)
Publisher. AJRI Journal invites all manuscripts on Multidisciplinary topics.
  perkantoran: Membuat Business Plan dengan Word 2007 Jubilee Enterprise, 2013-03-28
Buku ini memaparkan komponen-komponen business plan yang harus anda buat, menjelaskan
kepada anda cara menulis business plan menggunakan Word 2007 dari awal sampai tuntas,
menguraikan langkah demi langkah membuat tabel grafik bisnis dengan dengan tampilan dan
estetika yang tinggi dalam sekali klik, merancang sampul business plan dengan cara yang unik
menggunakan fitur terbaru Word 2007
  perkantoran: Solusi Bisnis Berbasis Microsoft Office System 2003 ,
  perkantoran: Ilmu Administrasi Muchlis Ari Handy, Ilmu administrasi terus berkembang dari
masa ke masa, dan dari zaman ke zaman. Hingga pada akhirnya kita mengenal istilah administrasi
publik. Dalam menyelesaikan permasalahan administrasi, ilmu administrasi meminjam beragam
pendekatan dari disiplin ilmu lainnya, seperti manajemen, politik, hukum, ekonomi, dan antropologi.
Penggunaan teori dari beragam disiplin ilmu tersebut ditujukan untuk mengatasi problem
administrasi. Oleh karenanya, ilmu administrasi bersifat multidisipliner dan berorientasi pada
masalah. Buku ini, dengan beragam pendekatan keilmuan, menyoroti permasalahan administrasi
baik di Indonesia maupun contoh administrasi di negara maju. Pembahasan dalam buku ini meliputi
sejarah ilmu administrasi, tata kelola keuangan, hukum administrasi, organisasi, manajemen dan
birokrasi, serta pembahasan mengenai etika. Tidak ketinggalan adalah mendefinisikan teori
administrasi untuk membantu pembaca yang berminat melakukan studi empiris terhadap fenomena
administrasi. Peneribitan buku ini diharapkan dapat membantu pembaca sekalian untuk
meningkatkan pemahaman mengenai ilmu administrasi, dan secara umum dapat menjadi milestone
bagi kemajuan ilmu administrasi serta praktik administrasi di Indonesia.
  perkantoran: Property Top Secret Buku Pintar Bisnis & Investasi Properti di Era Revolusi
Industri 4.0 Iswi Hariyani, S.H., M.H., Dr. Cita Yustisia Serfiyani, S.H., M.H., Citi Rahmati Serfiyani,
S.H., M.H., 2024-02-27 Pengantar Strategi Kreatif Advertising Era Digital
  perkantoran: Ladang Emas: Bagaimana Menentukan Lokasi Bisnis Yang Tepat Sally
Maitimu, 2017-09-25 Semua pengusaha ingin mendapatkan lokasi usaha yang cepat menghasilkan
keuntungan dan bertahan lama dalam kesuksesan. Di sekitar kita banyak lokasi bisnis yang bertahan
lama dan sukses, namun ada juga yang tidak bertahan lama. Melekat pada kesuksesan suatu usaha
adalah lokasi yang tepat. Mencari lokasi yang tepat sama seperti mencari sebuah ladang, yang
bilamana tepat, maka akan menghasilkan emas (keuntungan) bagi pengusaha. Lokasi yang tepat
bergantung pada kejelian kita menganalisis, baik jenis pengunjung suatu lokasi, market behavior,
visibility, dan situasi di sekitarnya. Lokasi tersebut dikatakan tepat apabila secara maksimal
mendukung usaha kita. Lokasi bisnis semakin meluas dengan berkembangnya market, entah itu di
daerah pariwisata, perkantoran, perumahan, shopping center, daerah industri, sekolah, rumah sakit,
bandar udara, dan sebagainya menjanjikan kesuksesan bagi pengusaha di dalamnya. Tinggal
bagaimana mempertajam analisis kita dalam mencari lokasi bisnis yang tepat. Baca buku ini hingga
tuntas, Anda akan paham bagaimana memilih tempat usaha yang akan menjadi ladang emas baru
bagi Anda!
  perkantoran: Fundamentals of Real Estate J.H. Sianipar, 2020-05-06 Buku ini merupakan
buku pertama dari Common Sense on Real Estate Series yang diberi sub judul “The Fundamentals of
Real Estate” berisikan mengenai segala aspek dasar yang wajib diketahui oleh para pelaku bisnis
real estate. Penjelasan dengan bahasa sehari-hari sehingga mudah dimengerti oleh pembaca. Buku
ini dapat membantu pembaca untuk mengerti mengenai real estate secara benar dan utuh sehingga
dapat membuat keputusan yang terbaik dalam melakukan investasi maupun pengembangan proyek.
Buku ini membahas tentang: > Ekonomi dan Real Estate > Time Value of Money > Riset, Studi dan
Analisis Real Estate > Investasi Real Estate > Pengembangan Real Estate > Manajemen Aset



Perusahaan dan topik menarik lainnya
  perkantoran: Pekanbaru Dari Metropolitan Menjadi Smartcity Menuju Masyarakat Madani
Firdaus, 2018-04-30 Pekanbaru hari ini tidak hanya dikenal sebagai ibukota propinsi Riau yang
memiliki kekayaan sumber daya alam yang melimpah dan penyumbang devisa terbesar dalam
beberapa dasawarsa bagi negara Republik Indonesia. Akan tetapi, Pekanbaru juga memiliki
identitasnya sendiri sebagai kota yang ternama dengan berbagai predikat yang disandangnya. Nama
Pekanbaru hari ini diidentikkan sebagai kota investasi, kota dunia usaha, kota MICE dan kota masa
depan. Bebagai penghargaan yang merupakan bentuk pengakuan terhadap kemajuan dan potensi
Kota Pekanbaru terkait bidang investasi dan pelayanan publik menunjukkan bahwa semua prediksi
dan kajian oleh beberapa lembaga (Mc. Cansey dan Boston Consultant Group) tentang prospek
Pekanbaru mulai terbukti. Tingginya peredaraan uang dan tingginya urbanisasi di kota merupakan
fakta yang menunjukkan bahwa Pekanbaru sedang tumbuh menjadi pusat kegiatan ekonomi dengan
skala regional bahkan internasional khususnya kawasan MEA (Masyarakat Ekonomi Asean). Angka
statistik yang ditunjukkan oleh IPM (Indeks Pembangunan Manusia) merupakan fakta lain yang
dapat mencerminkan tingkat keberhasilan pembangunan yang diwakili oleh tiga indikator utama,
yaitu tingkat kesehatan, pendidikan dan daya beli masyarakat. Apabila dilihat dari konteks MEA,
IPM Kota Pekanbaru jauh lebih baik dari rata-rata IPM masyarakat Malaysia yang menduduki
peringkat ketiga setelah Singapura dan Brunai Darussalam. Sementara IPM nasional hanya urutan
kelima di ASEAN. Fakta ini menunjukkan bahwa Pekanbaru telah menjadi salah satu kota yang
sejahtera, bukan saja di Indonesia tapi di juga di Asean.
  perkantoran: PETA DAKWAH Prof. Dr. Abdullah, M.Si, Dr. Azhari Akmal Tarigan, M.Ag, Dr.
Sugeng Wanto, S.Ag, M.Ag, Dr. Fuji Rahmadi P, MA, Dr. Soiman, MA, Dr. Rubino, MA, Dr. Abdi
Syahrial Harahap, Lc, MA, Dr. Sakban Lubis, MA, 2021-12-01 Islam merupakan agama dakwah.
Pengertian agama dakwah adalah agama yang memiliki misi untuk menyampaikan dan
menyebarluaskan kebenaran agama Islam di tengah-tengah masyarakat. Sebagai agama dakwah,
pemeluknya diwajibkan berdakwah sesuai dengan cara dan kemampuannya masing-masing untuk
menyebarkan agama yang dalam bahasa Al-Qur’an disebut dengan amar makruf nahi munkar, yaitu
mengajak kepada kebaikan dan mencegah kemungkaran.
  perkantoran: Gita Jaya Ali Sadikin, 1977
  perkantoran: Pengantar Digital Marketing Rusmanto Maryanto, Buku ini disusun untuk
mahasiswa atau siapa saja yang akan bekerja sebagai tenaga profesional di bidang pemasaran
digital dengan memanfaatkan teknologi web, email, dan media sosial berbasis teks, gambar, dan
video. Untuk pekerjaan pemasaran online ini mahasiswa diharapkan mampu menggunakan aplikasi
pemasaran digital yang disediakan Google, Facebook, WordPress, dan lain-lain. Modul ini dirancang
untuk digunakan dalam kuliah tentang pemasaran digital selama satu semester 2 hingga 3 SKS.
Pada versi awal ini, modul dapat dijadikan bahan ajar dengan bimbingan dosen. Modul dilengkapi
latihan-latihan atau tugas-tugas yang dapat dikerjakan mahasiswa secara mandiri. Bahan bacaan
dalam modul ini mengacu dan mengutip berbagai buku atau bahan bacaan lain yang tersedia bebas
di internet. Isi modul ini akan tersedia secara bebas di internet dan akan dikembangkan secara
terus-menerus untuk menjadi modul lengkap yang dapat digunakan sebagai bahan ajar mandiri
secara online.
  perkantoran: IPA untuk SMK/MAK Kelas X Dewi Septiana Budiyati, S.Pt. dan Puji Widayati,
S.Si., 2020-11-25 Buku ÒIlmu Pengetahuan AlamÓ untuk SMK/MAK Kelas X ini disusun berdasarkan
Kurikulum 2013 KI & KD Spektrum 2017. Penerapan kurikulum 2013 mengacu pada paradigma
belajar kurikulum abad 21, menyebabkan terjadinya perubahan, yakni dari pengajaran (teaching)
menjadi belajar (learning), dari pembelajaran yang berpusat kepada guru (teachers centered)
menjadi pembelajaran yang berpusat kepada peserta didik (students centered). Buku ini disajikan
sedemikian sehingga mudah dipahami dan diterapkan pada program keahlian. Buku ini dilengkapi
dengan tur- tur berikut. 1. Materi Pembelajaran, berisi materi-materi pembelajaran yang disusun
sesuai dengan kompetensi inti dan kompetensi dasar. 2. Tugas Mandiri, berisi latihan dan kegiatan
yang harus dikerjakan peserta didik secara mandiri. 3. Tugas Kelompok, berisi latihan dan kegiatan



yang harus dikerjakan peserta didik secara kelompok. 4. Uji Kompetensi, berisi soal-soal untuk
mengasah kemampuan peserta didik terhadap materi yang dipelajari. 5. Uji Kompetensi Semester 1
dan 2, berisi soal-soal pilihan ganda untuk mengukur pengetahuan peserta didik per semester.
  perkantoran: Pengantar Open Source dan Aplikasi Rusmanto, 2020-01-01 Buku ini disusun
sebagai diktat kuliah “Pengantar Open Source dan Aplikasi” dan dapat pula digunakan sebagai
panduan belajar mandiri atau buku penunjang kuliah lain yang membutuhkan pemahaman tentang
Open Source di dunia digital, misal untuk kuliah Pengantar Teknologi Informasi dan kuliah Sistem
Operasi. Buku ini juga diharapkan dapat menjadi bahan bacaan dan panduan bagi pemula untuk
menjadi administrator sistem dan administrator jaringan berbasis sistem operasi Linux. Bab satu
buku ini mengupas konsep Open Source dan Free Software, contoh sistem operasi dan aplikasi Open
Source untuk server, office, desain grafis, multimedia, dan lain-lain. Bab dua mengupas pengertian
Open untuk produk yang bukan perangkat lunak seperti Open Standard, Open Content, dan Open
Hardware, aspek keamanan produk Open Source, dan perbandingan sistem operasi Open Source
dengan sistem operasi bukan Open Source. Bab tiga mengupas beberapa jenis lisensi dan copyright
yang Free/Open Source untuk produk perangkat lunak dan lisensi Free/Open untuk produk selain
perangkat lunak. Bab ketiga juga membahas model pengembangan produk, komunitas, dan model
bisnis Open Source. Bab empat hingga sebelas menjelaskan teknik penggunaan sistem operasi Linux
dan beberapa aplikasi Open Source untuk belajar dan bekerja sehari-hari, mulai dari cara instalasi
Linux, cara bekerja di desktop Linux, cara menggunakan shell dan commands, cara menggunakan
editor teks vi dan nano, cara mengelola file dan direktori, cara mengubah atribut dan hak akses,
cara membuat arsip dan mengektrak file terkompres, cara membuat program script sederhana, cara
menemukan bantuan di Linux, cara menginstall dan uninstall aplikasi, serta cara mengatur
repository atau gudang aplikasi. Bab dua belas membahas cara bekerja secara remote dengan SSH,
SCP, SFTP, dan mengakses desktop Linux di komputer lain. Bab tiga belas mengenalkan pembaca
untuk bekerja sebagai administrator sistem dan cara mengelola user dan group di Linux. Bab
terakhir, empat belas, membahas teknik pengaturan jaringan komputer di Linux Ubuntu.
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